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Ingreso al sistema GeDGAPA

Paso 1: Ir al sitio web de la Direccion General de Asuntos del Personal Académico (DGAPA)
http://dgapa.unam.mx/ y dar clic en el botdn “Ingreso al sistema GeDGAPA” de la seccidn
de Micrositios.

Paso 2: Ingresar Nombre de usuario y Contraseiia.

gedgapa / Registro

Sistema de Gestion Electronica GeDGAPA

BIENVENIDO

Por motivos da mantanimianto, se suspendora diario al
sarviclo dal sisteama an horarvio da 16:00 a 16:20, mucho
agradecaramos Lomar sus praevisionas

Acceda a la GEDGAPA con su cuenta

Nombre de usuario:
Contrasefa:

Accadar

Olvidé mi contraseiia

si = ta con asta informacién
registrese agui
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http://dgapa.unam.mx/

Paso 3: Dar clic en el menu PAPIIT/Registro de participantes y becas.

INICIO (modifcar comes dlectronco)
PAFIIT
o Convocatons 2013 e
o informe fingl
o Renovacdn

&G Regstro de parbopantes ¥ bacas >

o Solcitud Ge ransferencias

Responsabie del programa:
Dra. Caudia Cristing MendoZa Rosales
Subdimectora de Desarrolo Académco

omendozaddgapa. unam. mx

PAPIME
ACTUALIZACION ACADEMICA BACHILLERATO
ACTUALIZACION ACADEMICA LICENCIATURA
INFOCAB
DOU
PASD Dyiornados
IACOD
PASD Deplomados Lcenotiora
ACtuakzacon acadermaca koencatur - 8IS

Paso 4: Leer el menu principal de las becas.

““Registro de
academicos

@ uNAM
® Externos

® Becarios
posdoctorales

“"Registro de alumnos vy
solicitud de becas
@ UNAM
® Externos
® Reimpresion del
formato

® Montos y requisitos
de beca (FOF)

® Presione agui, para
actualizar los cambios

® Regresar al ment
general
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Registro de participantes

Tipo de participantes
Los tipos de participantes que puede registrar en el proyecto son:

Académicos UNAM.
Académicos Externos.
Becarios posdoctorales.
Alumnos UNAM.
Alumnos Externos.

ANENENENEN

Académicos UNAM

Dar de alta un

Paso 1: Clic en el menu “Registro de académicos/UNAM”. académico que no
se encuentraen la
lista.

Agregar un e el prasiese wae
Seleccionar académicos e ey

que ya no participaran en
la etapa vigente.

Académicos  registrados
en el proyecto.

Flbvdnnt s reghitoos selaccionaiin. pieilose Y

Eliminar académicos previamente
seleccionados.

Paso 2: Dar clic en el botdon Agregar un nuevo registro, presione “Aqui” y realizar la
busqueda con los datos que desee (para realizar la busqueda no es necesario llenar todos
los campos).

Para los académicos UNAM mostrara los coincidentes, dar clic sobre el nombre del
académico para mostrar el formulario y en caso de que no muestre al académico es
porque aun no esta dado de alta en la ndmina general de la UNAM.

OpCiOneS de ALTR DE 0N MIEVC RLATEW D UNN

busqueda  del [yu——

académico Aits (are Busqueda en la
UNAM. A s e

base de datos.

L

Snpel prem e

[ 0atns ol e 0 0 paen a0 gt h

Saa

WHa AL
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Paso 3: Llenar el formulario con los datos que solicita el sistema y al terminar dar clic en la
opcion Confirmar y guardar la informacion, presione “Aqui” y se registrara el académico
UNAM en el proyecto.

acacemcs oman

Botodn para
guardar los datos
del académico

UNAM en la base
de datos de Ia
DGAPA.

| g . ————  vv— -

Paso 4: Para verificar que el académico UNAM se registré correctamente en el proyecto,
dar clic en el menud “Registro de académicos/UNAM” y podra visualizar su nombre en el
listado de académicos participantes.

AL e

Académicos Externos

Paso 1: Clic en el menu “Registro de académicos/Externos”. Dar ~de alta —un
académico que no se

encuentra en la lista.

Agrgar un ramen el praslens b
Seleccionar  académicos
que ya no participaran en
la etapa vigente.

Académicos registrados
en el proyecto.

Flbviant fva reghiton selacionadin pivtlose mgis

Eliminar académicos previamente
seleccionados.
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Paso 2: Dar clic en el botdon Agregar un nuevo registro, presione “Aqui” y realizar la
busqueda con los datos que desee (para realizar la busqueda no es necesario llenar todos
los campos).

Para los académicos externos mostrara los coincidentes, dar clic sobre el nombre del

académico para mostrar el formulario y en caso de que no muestre al académico, dar clica
la opcién Agregar un participante no existente, presione “Aqui”.

ALTA DE 00 WIEWO ACADEVICO EXTESN0

Opciones de
a Worrdwess
busqueda  del st
L, . fon s pawve i
academlco Foe s reptnren
externo. W

Dewpsets, praatse aque

Ko iron sexcrerackas

Agrogas un pankcipents we cxlmeris, (rwiloos sy

Paso 3: Llenar el formulario con los datos que solicita el sistema y al terminar dar clic en la
opcion Confirmar y guardar la informacion, presione “Aqui” y se registrara el académico
externo en el proyecto.

Paso 4: Para verificar que el académico externo se registré correctamente en el proyecto,

dar clic en el menu “Registro de académicos/Externos” y podrd visualizar su nombre en el
listado de académicos participantes.

ACADEMCOfS) EXTERMXS)

)

APEGH bn eV Rgist0, presoos agel

Elimioar Jot regaon sakctionadon, presco: agel
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Blsqueda en la
base de datos.

Agregar un
participante no
existente.

Boton para

guardar los
datos del
académico

externo en la
base de datos
de la DGAPA.



Becarios posdoctorales

Paso 1: Dar clic en el menu “Registro de académicos/Becarios posdoctorales”

Agregar un nuevo
SECARS POADOCTOALLES becario posdoctoral
en el proyecto.

i Ami 4 91N 12J50, FesTes 3QE
Seleccionar académicos Ay IS0, pestee g

que ya no participaran Bomr busz
en la etapa vigente. F

Becarios posdoctorales

Eiminy ks r2yEs s2eocimads, peses g registrados en el
provecto.

Elimina becarios postdoctorales previamente seleccionados.

Paso 2: Dar clic en el botdon Agregar un nuevo registro, presione “Aqui” y realizar la
busqueda con los datos que desee (para realizar la busqueda no es necesario llenar todos
los campos).

Para los becarios posdoctorales mostrara los coincidentes, dar clic sobre el nombre del
académico para mostrar el formulario y en caso de que no muestre al académico, dar clic a

I

la opcidn Agregar un participante no existente, presione “Aqui”.

ALTADE UN M EYO DECARD PO SDOCTORAL
Opciones de busquec.la R Busqueda en
del becario :.....,...... weraie la base de
aiSds et
posdoctoral. e datos.

Hompands prashnse aged

Bt e eowachn

Agregar un
participante
no existente.

e 44 fuTa et e Gatnree prastue AYed
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Seleccionar los

Paso 3: Llenar el formulario con los datos que solicita el sistema y al terminar dar clicen la
opcion Confirmar y guardar la informacion, presione “Aqui” y se registrara el becario
posdoctoral en el proyecto.

Paso 4: Para verificar que el becario posdoctoral se registré correctamente en el proyecto,
dar clic en el menud “Registro de académicos/Becarios posdoctorales” y podra visualizar su
nombre en el listado de académicos participantes.

BECARNIS POSDCCTCRALES

Agreger 8 muzvo 23T, presces aqul

o

Eiminar los 2950s seleocimades, presicee aqui

Alumnos UNAM

,

Paso 1: Dar clic en el botdn del menu “Registro de alumnos y solicitud de becas/UNAM”.

Botdn para
guardar los
datos del
becario

posdoctoral en
la  base de
datos de la
DGAPA.

alumnos UNAM
que ya no
participaran en
la etapa vigente.

Dar de alta un
alumno que no
REGISTRO DE ALUMNOS Y SOLICITUD DE BECAS se encuentra en

la lista.

\ Agregar un nuevo registro, presione aqui
Borrar Qrdanar
ALBERTO AVILA CASTRO

ALEJANDRO RIVERA HERNANDEZ Alumnos registrados

AZUCENA GARDURO ALVA
DIEGO ALEJANDRO RESENDIZ LARA
GENARO ADRIAN CARMONA REYES

MARIA ISABEL ALVARC BELTRAN
MARIANA LOZANO GONZALEZ
NMORELIA EUNICE LOPEZ REYES

Eliminar los registros selecclonados, presione aqui

en el proyecto.

Eliminar alumnos
previamente

seleccionados.
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Paso 2: Dar clic en el botdn Agregar un nuevo registro, presione “Aqui” y realizar la busqueda con
los datos que desee (para realizar la busqueda no es necesario llenar todos los campos).

Para los alumnos unam mostrara los coincidentes, dar clic sobre el nombre del alumno
para mostrar el formulario y en caso de que no muestre al alumno, dar clic a la opcién

777

Agregar un participante no existente, presione “Aqui”.

Opciones de

busqueda del Nombre(s)
alumno. Apellido paterno NUNO
Apellido materno
RFC 4 Botén para realizar
la blsaueda.

Busqueda, presione aqul
Registros encontrados
Botdn para agregar

Craenar Registros encontrados oS
-~ - — et — un participante
NURO NURO MONICA ELIZABETH en la base de datos nUevo que no se
NURO MARGQUEZ FRANCISCO JAVIER del a DGAPA. q

encuentra en la
base de datos de la
DGAPA.

NUNQO LICONA ALBERTO ENRIQUE
NURO DIAZ SARA ELBA

Agregar un participante no exlstente, presione aqul

Paso 3: Llenar el formulario con los datos que solicita el sistema y al terminar dar clic en la
opcion Confirmar y guardar la informacion, presione “Aqui” y se registrara el alumno
UNAM en el proyecto.

Boton para

guardar los
s e i datos del
alumno en la
base de
datos de la
DGAPA.
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Paso 4:
Para verificar que el alumno se registré correctamente en el proyecto, dar clic en el menu
“Registro de alumnos y solicitud de becas/UNAM” y podra visualizar su nombre en el

Seleccionar  los
alumnos
externos que ya
no participaran
en la etapa
vigente.

Opciones

busqueda del

alumno.

listado de alumnos participantes.

DUSOR0A DE ALUMNDS REGISTRADOS

[[E ]
Loelhio peteiro PRATOR
Apeltdn mamrr

L2

Diupanta, paticen aequl

Aqrege 1) pacticiperm 1 exiEeon, prescce sqol

Alumnos Externos

,

Paso 1: Dar clic en el boton del ment “Registro de alumnos vy solicitud de becas/Externo”.

FEGISTRO JE ALUMNOS ¥ SOLXCITLED T€ BECAS EXTERY)

N\
N

Afregar an sue fegiy0, jresins agui

LIACHE TERW | DAY Y
19U LALH LTl B9,

Elminar bos r2gitios seleorionades, presins agul

Eliminar alumnos previamente seleccionados.

o

Paso 2: Dar clic en el botdn Agregar un nuevo registro, presione “Aqui

Dar de alta un
alumno que no
se encuentra en
la lista.

Alumnos
registrados
en el
proyecto.

y realizar la

busqueda con los datos que desee (para realizar la busqueda no es necesario llenar todos

los campos).

Para los alumnos externos mostrara los coincidentes, dar clic sobre el nombre del alumno
para mostrar el formulario y en caso de que no muestre al alumno, dar clic a la opcién

Agregar un participante no existente, presione “Aqui”.

SUYLEDS DE ALUNNO'S FEGESTRAROS

ooeoll
de loel o pavens FRTIR
Agwi 40 wanree

we

Pvpnts moshnn 2id

Hegravm socartaados

Registros encontrados en
la base de datos del a
DGAPA.

Ageper ve park ket wr snskiedn rethew A
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Boton
realizar la
busqueda.

para

Botdn para agregar un
participante nuevo
que no se encuentra
en la base de datos de
la DGAPA.



Paso 3: Llenar el formulario con los datos que solicita el sistema y al terminar dar clicen la
opcién Confirmar y guardar la informacion, presione “Aqui” y se registrara el alumno externo en el
proyecto.

e L LI L

Coibrnar § geacam o somm—"— s Soptl

Paso 4: Para verificar que el alumno externo se registré correctamente en el proyecto, dar
clic en el menu “Registro de alumnos vy solicitud de becas/Externos” y podra visualizar su
nombre en el listado de alumnos participantes.

FEGISTA0 OE ALUMSOS Y SOUICTTUZ DE BECAS EXTERAD

Eyegar on mazv0 20 resice: agw

Bimirer s 2y seleocionades. presez agu

Partida 731: Becas para Alumnos de Licenciatura y Posgrado en Proyectos de Investigacion

Son las erogaciones destinadas a cubrir los apoyos econdmicos que se otorgan a los alumnos que
participan en los proyectos de investigacion.

Se podran apoyar en las siguientes modalidades:

a) Conclusion estudios licenciatura: Apoyar, a través de la participacién en el proyecto, a la
conclusion de los estudios de licenciatura de los alumnos participantes (de la UNAM o
externos). Las becas se asignaran por periodos de seis meses (correspondientes al
semestre escolar), prorrogable hasta un total de doce meses.

b) Titulacion alumnos de licenciatura: Apoyar, a través de la participacion en el proyecto, a
la titulacién de alumnos de licenciatura (de la UNAM o externos), particularmente a
aquellos cuya opcién de titulacién sea por:

e Actividad de investigacion.
e Elaboracién de tesis.
e Actividades que requieran de un tutor.

UNAM-DGAPA | Partida 731: Becas para Alumnos de Licenciatura y Posgrado en
Proyectos de Investigacion

Boton para
guardar  los
datos del
alumno en la
base de datos
de la DGAPA



c)

e)

Las becas se asignardn por periodos de seis meses (correspondientes al semestre
escolar), prorrogable hasta un total de doce meses.

Estudios de posgrado: Apoyar, a través de la participacién en el proyecto, a los alumnos
de la UNAM para cursar sus estudios de posgrado (especializacidn, maestria,
doctorado). Las becas se asignaran por periodos de seis meses (correspondientes al
semestre escolar), prorrogable hasta un total de doce meses. Los estudiantes de
posgrado pueden recibir beca en proyectos continuos, siempre que su tutor sea el
responsable de ambos proyectos.

Prerrequisitos de posgrado: Apoyar, a través de la participacion en el proyecto, a
alumnos que hayan sido aceptados en un programa de posgrado de la UNAM y que
estén por iniciar sus estudios. Las becas se asignardn por un periodo maximo de tres
meses. Una vez concluida, podran optar por una beca del CONACyT, PBEP-UNAM o
PAPIIT, entre otras.

Obtencidn de grado: Apoyar, a través de la participacién en el proyecto, a la obtencién
de grado de los alumnos de posgrado de la UNAM participantes, que hayan tenido otra
beca (CONACyYT, PBEP-UNAM, etc.). Las becas se asignaran por un periodo maximo,
improrrogable, de hasta doce meses. Los estudiantes de posgrado pueden recibir beca
en proyectos continuos, siempre que su tutor sea el responsable de ambos proyectos.
Conclusion de actividades de proyecto: Aquellos alumnos que hayan obtenido su titulo
de licenciatura o su grado de posgrado como participantes del proyecto, podrdn solicitar
una beca para concluir su participacién en los trabajos del proyecto, hasta por seis
meses mas; solo se podra solicitar esta modalidad cuando el plazo desde la conclusion
de sus estudios sea menor a 6 meses. Los participantes graduados podran recibir beca
en proyectos continuos, siempre que su tutor sea el responsable de ambos proyectos.

Requisitos alumnos de licenciatura
El alumno beneficiado debera:

a)
b)

Ser propuesto por los responsables de los proyectos.

Estar formalmente inscrito en una licenciatura.

En el caso de becas de titulacién, no haber transcurrido mas de doce meses desde la
conclusién de sus estudios.

Tener un promedio global minimo de 8.0 en los estudios que se estén cursando.

Tener aprobados al menos 75% de créditos del plan de estudios correspondiente.

No contar con beca de alguna otra institucién, publica o privada (Beca de titulacién,
beca de vinculacidn, beca de servicio social, etc.).

Condiciones:

g)

h)

i)

En caso de contar con una beca, dicha situacion tendra que notificarla a la DGAPA; el
incumplimiento de este requisito es causa de pérdida o suspensién de la beca PAPIIT.

Si cuenta con alguna otra beca, podra solicitar un complemento de beca que seria la
diferencia entre lo percibido como becario de otra entidad y lo que percibiria como
becario del PAPIIT en el nivel y tipo de beca solicitada.

No tener relacion laboral con la UNAM, excepto en el caso de los ayudantes de profesor,
quienes podrdn tener un contrato hasta por ocho horas semanales en la UNAM.

En el caso de elaboracion de tesis, éstas deberan estar directamente relacionadas con el
tema del proyecto, y el director de la misma debera ser participante del proyecto.

Documentos que deberd anexar a la solicitud:

k)

Comprobante de la ultima inscripcion expedido por el Departamento de Servicios
Escolares de la entidad correspondiente.

UNAM-DGAPA | Requisitos alumnos de licenciatura



I) Constancia oficial que incluya promedio y porcentaje de avance en sus estudios
(antigliedad no mayor a 30 dias).

m) En el caso de beca para titulacion, registro vigente de la opcién de titulacion elegida,
que incluya el nombre del tutor o director de titulacion; es importante sefialar que el
periodo de la solicitud debera comprender el periodo de vigencia del registro, es decir,
no podra ser anterior a la fecha de aceptacién oficial de la opcién de titulacién y, de ser
el caso, tampoco posterior a la conclusion de su vigencia.

n) Declaracién de ingresos, que genera el sistema.

o) Copia de su identificacion oficial.

En todos los casos, la documentacidn probatoria que se debera anexar debera ser enviada en
copia fotostatica por duplicado.

Requisitos alumnos de posgrado

El alumno beneficiado debera:
a) Ser propuesto por los responsables de los proyectos.
b) Estar formalmente inscrito en algin programa de posgrado de la UNAM.
c) Tener un promedio global minimo de 8.0 en los estudios previos.
d) En el caso de elaboracidn de tesis, no haber transcurrido desde su primera inscripcién al
nivel en cuestién mas de:
l. Cuatro semestres para el nivel de especializacién.
1. Seis semestres para el nivel de maestria.
Il. Diez semestres para el nivel de doctorado.
e) No contar con beca de alguna otra institucion, publica o privada (Beca de CONACyT,
beca de posgrado, etc.).

Condiciones:

f) En caso de contar con una beca, dicha situacién tendrad que notificarla a la DGAPA; el
incumplimiento de este requisito es causa de pérdida o suspensién de la beca PAPIIT.

g) Si cuenta con alguna otra beca, podra solicitar un complemento de beca que seria la
diferencia entre lo percibido como becario de otra institucion y lo que percibiria como
becario del PAPIIT en el nivel y tipo de beca solicitada.

h) Podra tener un contrato hasta por ocho horas semanales de clase frente a grupo o
como ayudante en la UNAM.

i) Su proyecto de investigacién de posgrado debera estar directamente relacionado con el
tema del proyecto, y el director del mismo o tutor principal, debera ser participante del
proyecto.

Documentos que deberd anexar a la solicitud:

j)  Comprobante de inscripcion expedido por la Unidad de Administracién del Posgrado
(UAP) de la Direccidn General de Administracién Escolar.

k) Historial académico oficial expedido por la Unidad de Administracién del Posgrado
(UAP) de la Direccion General de Administracidn Escolar.

I) Comprobante oficial que especifique el nombre de su tutor principal (La asignacion del
mismo dependera de la normatividad correspondiente a cada posgrado).

m) Copia de su identificacion oficial.

n) Declaracién de ingresos, que genera el sistema.
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Los alumnos extranjeros inscritos en la UNAM deberan:

a) Cumplir con los requisitos sefialados arriba, segun sea el caso.

b) Presentar la Forma Migratoria vigente, expedida por la Secretaria de Gobernacion. La
beca debera considerarse dentro del periodo vigente de este documento, es decir, no
anterior a su emisidn ni posterior a su caducidad, con excepcién de la modalidad de
beca de prerrequisitos de posgrado.

En el caso de alumnos de licenciatura externos a la UNAM:

a) Elalumno debera cumplir con los requisitos sefalados arriba, segun sea el caso.

b) Debera existir un convenio de colaboracién vigente entre la UNAM vy la institucion de
procedencia.

c) Las becas para conclusién de estudios, se otorgaran dentro del periodo que avale el
comprobante de inscripcidn.

d) La tesis debera ser realizada bajo la direccién de los participantes del proyecto.

Los estudiantes graduados en el proyecto deberan:

a) Cumplir con los requisitos sefialados arriba, segun sea el caso.

b) Presentar copia de su acta de examen, con fecha no mayor a seis meses.

c) Haberse titulado/graduado dentro del proyecto vigente; su tesis deberd ser producto
directo de la investigacidn vigente.

Obligaciones de los alumnos:

a) Mantener el promedio y la constancia regular en los estudios.

b) Incluir, en toda publicacion o tesis producto del proyecto, la siguiente leyenda:
“Investigacion realizada gracias al Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacion e
Innovacion Tecnoldgica (PAPIIT) de la UNAM <<clave del proyecto>> <<Nombre del
proyecto>>. Agradezco a la DGAPA-UNAM la beca recibida”.

c) Al obtener su titulo o grado, los alumnos que hayan sido apoyados por el programa,
deberan entregar a los responsables de los proyectos una copia del documento que
acredite la obtencion del titulo o grado (acta de examen).

d) En caso de obtener su titulo o grado antes de que concluya el periodo de beca
autorizado, deberdn cancelar los meses correspondientes.

Tramite para la solicitud de beca:

A través del sitio web http://dgapa.unam.mx, el responsable del proyecto propondra al candidato
para la obtencién de beca, quien debera estar registrado como participante del proyecto.
Consultar la guia para el registro de becarios.

Restriccion

a) Los recursos asignados a esta partida seran intransferibles.
b) Sdlo se aceptaran tramites retroactivos hasta por tres meses.
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Normas de operacion para pago al interesado

a) Llenar en linea la solicitud a través del sitio web http://dgapa.unam.mx
b) Revisar que los datos capturados sean correctos (nombre completo, CURP, RFC, entidad
de inscripcion del alumno, domicilio, correo electrdnico, etcétera); de lo contrario, no

podra realizarse el pago.

c) Imprimir el comprobante generado por el sistema y entregarlo a la Secretaria o Unidad
Administrativa de su entidad académica, anexando los comprobantes requeridos en el

inciso correspondiente al tipo de beca y nivel de estudios.

Presentar:

d) Original de la carta de aceptacion de beca con la autorizacion del o los responsables de

los proyectos y de la DGAPA con el sello correspondiente.

e) Recibo original del beneficiario.
f) Formato administrativo correspondiente.

Montos por nivel de estudios

Nivel

Licenciatura / Conclusién de estudios

Licenciatura / Titulacion

Graduados licenciatura / conclusion de actividades de proyecto
Por un periodo maximo de hasta 6 meses

Pre-requisitos de posgrado

Especializacion

Especialidad / Obtencion de grado

Graduados especializacion / conclusion de actividades de proyecto
Por un periodo méximo de hasta 6 meses

Maestria

Maestria / Obtencién de grado

Graduados maestria / conclusion de actividades de proyecto
Por un periodo maximo de hasta 6 meses

Doctorado

Doctorado / Obtencién de grado

Graduados doctorado / conclusion de actividades de proyecto
Por un periodo méximo de hasta 6 meses

Mensual
$2,191.00
$2,739.00

$2,739.00

$3,287.00
$3,725.00
$3,725.00

$3,725.00

$6,574.00
$6,574.00

$6,574.00

$8,765.00
$8,765.00

$8,765.00

Anual
$26,292.00
$32,868.00

$44,700.00

$78,888.00

$105,180.00
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Solicitud de beca

Paso 1. Editar datos del registro

e Darclicenel menu “Registro de alumnos y solicitud de becas/lUNAM” vy
oprimir sobre el nombre del alumno, mostrard una pantalla emergente con dos
opciones seleccione la liga “Paso 1. Editar datos del registro”.

opear

e Verificar y modificar los datos del alumno, dar clic en el botén Confirmar y
guardar la informacion, presione “Aqui”

o
N
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Macoakie Mk w .
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o
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T wwaewe wovve

L

B e g e 40 d

Boton para guardar los
datos del alumno en la
base de datos de Ia
DGAPA.

M g e, sk

Paso 2. Solicitud de beca

e Dar clic en el menl “Registro de alumnos y solicitud de becas/UNAM o Externos”
oprimir sobre el nombre del alumno, mostrara una pantalla emergente con dos
opciones, seleccione la liga “Paso 2. Solicitud de beca”.
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e Dar clic en Agregar una nueva solicitud, presione aqui para comenzar a llenar el

formulario de la beca del alumno.

Solicitud de beca, nuevo registro:

Vase 2 solichuber the Beca

& e

Solicitud de beca registro existente

Poso 2 sebcinden & lecs

Savwr o3

e Llenar el formulario

Nombre(s)
Anpellido paterno
Apellido materno

* Numero de identificacién oficial |

Nacionalidad | México

Teléfono celular |

* Domicilio

0 de 256
* Tipo de beca | Seleccione
“Duracion de la beca |1 ¥ mes(es)
“Tipo | Seleccione ¥

“Inicio [91/08/2016 b

Termino 31/08/2018

* Monto mensual |0

Total
* Tiene o tuvo otra beca | Seleccione ¥

Esta es la version definitiva de la solicitud de beca Si

Ver ayuda

Agregar sna sawve mhema,

Thmbun ox reghascn whecckinadnn, pesass sl

(L Nav s

< .Xiznyn WRa e solbcingd, peosions  squi >

Ellwbiar box regiuron seleccionmd ox, preconn  squl

Registro para seguir editando.

Dar clic en el nombre del becario
para abrir el formulario vy
continuar el llenado.

Si selecciona “No” se
almacena la beca para
posteriormente seguir
editando el registro.

Si selecciona “Si” se envia
de forma definitiva y
generara el documento
PDF.

No
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e Al dar clic Esta es la version definitiva de la solicitud de beca “Si”, muestra el mensaje
con los pasos que deberd realizar para continuar con el tramite de la solicitud de beca.

Al dar clic en el botdn “Mostrar solicitud de beca, muestra el archivo PDF de la beca
enviada.

e Una vez mostrado el archivo PDF, almacenar el documento en su computadora para su
impresion o realizarla directamente desde el navegador.
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Formato de solicitud
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Reimpresion del formato

Paso 1: Dar clic en el menu “Registro de alumnos y solicitud de becas/Reimpresion del
formato”, seleccionar cualquier parte de la fila para que se genere el archivo PDF de la
solicitud de beca, esta opcidn le permite volver a visualizar el formato.

Reimpresion del lormato

[t do be bwia (AT F LS|

Ansrcutes | Slgmegom: do lony

Actualizar los cambios en el proyecto

Paso 1: Dar clic en el menu “Presione aqui para actualizar los cambios” y aparecera el PDF
del proyecto con los cambios de participantes que haya realizado, es indispensable realizar
este paso al concluir con el proceso de actualizacién.
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