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* Durante el periodo vigente se desarrollaran los proyectos apoyados en la
Convocatoria 2026, asi como aquellos apoyados durante la Convocatoria 2025 y
que se encuentren en su segundo ano de labores.

* El periodo de inicio y cierre de los proyectos se considera a partir del Ol de
enero y hasta el 31 de diciembre del afio en curso.

.-1

 Para el desarrollo del proyecto se deberan atender las disposiciones de las F

Reglas de Operacion vigentes. .
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APROBACION
DEL PROYECTO

Se notifican los
resultados de
evaluacion (ordinario-
reconsideracidon) a los
responsables de
proyectos

LIBERACION DEL
PRESUPUESTO

Se informa mediante
notificacion electrénica
de la disponibilidad de
los recursos en los
planteles o entidades

PROYEGTOS INFOCAB
ETAPAS

EJERGIGIO DEL
PRESUPUESTO

El responsable inicia
contacto con el area
administrativa del plantel
para iniciar los procesos
de cotizacion y
adquisiciion de los
materiales y equipos.

GIERRE DEL
PRESUPUESTO

Los tramites de
compras, transferencias
y liberacion se deberan
realizar antes del cierre
presupuestal de la
UNAM.

PRESENTACION DE
INFORMES 2027

Proyectos de 1 ano: Deberan
presentar su informe final
en el primer trimestre del
2027

Proyectos de 2 anos:
Deberan presentar el
resumen de actividades del
primer afio en el primer
trimestre de 2027



Transferencias Alta/Baja de participante

través del

* Trdmite digital a
sistema GeDGAPA.

* La carta compromiso del nuevo
participante se debera enviar por
correo electronico.

* El alta/o baja podra realizarse

hasta el 31 de diciembre del

2026.

Tramite 100% digital, a través
del sistema GeDGAPA.

Entre partidas autorizadas.

Se podran generar nuevas
partidas.

Debera tener una justificacion
académica solida y vinculada al
proyecto.

Los tramites deberan realizarse
previo al cierre presupuestal de
la UNAM.
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Liberacion partida 222

* Recursos asighados para el pago
de servicios de disero, edicion
y/o digitalizacion de libros,
revistas y articulos.

* El responsable debera solicitar a
la DAD Ila liberacion de los
recursos, una vez que se cuente
con toda la documentacion'

requerida, la cual debera enviarse

al correo electréonico
publicaciones_infocab@dgapa. }
unam.mx
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Solicitud de constancias de
participacion

* A solicitud del responsable, a
través de correo electronico.
Sdélo se proporcionara a
participantes registrados en el
proyecto.

Se entregan a los responsables
que tienen un proyecto en curso
o aquellos que ya han presentado
su informe final.
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Cambio de responsable

Debe ser notificado por el titular
de la entidad mediante oficio al
Director de la DGAPA, con copia
a la Direccién de la DAD.

Debera cumplir con los requisitos
establecidos en la Convocatoria.

El nuevo responsable asumira los
compromisos y el desarrollo de
los proyectos establecidos en él.

Debera presentar los reportes
correspondientes en fecha vy
forma.




Direccion de Apoyo a la
Docencia
Liberacidon de los recursos en los
planteles o entidades (SIAU web)
Atencion transferencias presupuestales
Atenciodn solicitudes liberacion partida
222
Avisos de notificacién del ejercicio
estal

Responsables

Comunicacion area administrativa
Solicitudes SIAU

Transferencias presupuestales
Solicitudes liberacion p. 222
Seguimiento del ejercicio del
presupuesto asighado
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PRESUPUESTO
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Personal Administrativo
ENP -CCH

Cotizaciones y compras
Proveedores UNAM

Estado de cuenta (SIAU)
Apoyo registro (SIC)

UPA-PAPIIT_DGPO

Liberacion del presupuesto p.222
Alta de responsables

Aplicaciéon de movimientos
presupuestales entre partidas
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Para dar inicio al tramite de liberacion, el
responsable debera enviar a la DAD toda la
documentacion sefalada en el Manual de

Publicaciones de la INFOCAB
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El visto bueno del Comité Editorial, asi como el

tramite del ISBN o ISSN de la obra, deberan ser
gestionados a través del plantel o entidad de
adscripcién del proyecto.

PAKTIDA 222
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Los servicios de ediciobn deberan ser
proporcionados por proveedores registrados
en el Directorio de proveedores de la UNAM.
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Los recursos de esta partida estaran
disponibles maximo 2 afios posteriores al
ano en el que el Comité de Evaluacién

asigno los recursos, para el caso de los
libros y 1afio para revistas.




Repositorio Universitario de
Recursos Educativos Digitales
del Consejo Académico del
Bachillerato

Red Universitaria de
Aprendizaje

https://www.rua.unam.mx/convoc

https://www.cab.unam.mx/ru_cab
[convocatoria_ru_cab_2025.pdf

CONVOCATORIA PERMANENTE

atoria/convocatoria-rua-
2025.pdf

CONVOCATORIA ANUAL

DIFUSION DE LOS PRODUCTOS

CCH-ENP
https://portalacademico.cch.unam.

mx/

https://piinfopapi.enp.unam.mx/inici

o/infocab

CONSULTAR FECHAS Y
REQUERIMIENTOS



https://www.cab.unam.mx/ru_cab/convocatoria_ru_cab_2025.pdf
https://educatic.unam.mx/rua/convocatoria-rua-2026.pdf
https://portalacademico.cch.unam.mx/
https://piinfopapi.enp.unam.mx/inicio/infocab

TRANSFERENGIAS

Manual de transferencias

https://dgapa.unam.mx/images

[/infocab/transferencias/2025_i

nfocab_manual_adecuaciones

_presupuestales_transferencia
s.pdf

PARTIDA 222

Manual de Publicaciones

https://dgapa.unam.mx/images

[/infocab/publicaciones/2025_i

nfocab_manual_publicaciones.
pdf

DOGUMENTOS DE APOYO

PARTIDAS
PRESUPUESTALES

Reglas de Operacion

https://dgapa.unam.mx/images
[infocab/2025_infocab_reglas

operacion.pdf



https://dgapa.unam.mx/images/infocab/2026_infocab_reglas_operacion.pdf

Direccion General de Asuntos
del Personal Académico

MTRA. BRENDA C. MORALES CHAMBERT

Directora de Apoyo a la Docencia

bmchambert@dgapa.unam.mx
Tel: 55 5622 0755 | 55 56220787

LIC. DIANA TORRES VELAZQUEZ JUANA MOLINA ROSALES
Jefa del Depto. INFOCAB Asistente Ejecutiva INFOCAB
infocab@dgapa.unam.mx apoyo_infocab_dad@dgapa.unam.mx

Tel: 55 5622 0793 Tel: 55 5622 0793
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