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Presentacion

El Sistema de gestién administrativa de proyectos INFOCAB ha sido disefiado con la finalidad de que
los enlaces y secretarios o jefes de la unidad administrativa de los planteles y dependencias del
bachillerato puedan acceder a la informacion de los proyectos apoyados con recursos de la Iniciativa
para Fortalecer la Carrera Académica en el Bachillerato (INFOCAB), Programa de la Direccion de
Apoyo a la Docencia de la DGAPA.

A través de dicho mddulo se podra acceder a la informacidn general de los proyectos, a los recursos
asignados por partida, a las solicitudes de adecuacion presupuestal (transferencias) realizadas, y a la
descripcion de los materiales y servicios solicitados y aprobados por los Comités de Evaluacion de la
INFOCAB.

Esta herramienta se suma a los recursos y marcos operativos que la Direccion de Apoyo a la Docencia
(DAD) ha desarrollado con a fin de apoyar al personal administrativo de los planteles y dependencias
del bachillerato para una correcta y expedita gestion de los recursos asignados a los proyectos
INFOCAB.

En caso de dudas o comentarios, puede comunicarse al numero telefonico 55 5622-0793 y al correo
electrénico infocab@dgapa.unam.mx



mailto:infocab@dgapa.unam.mx

Consideraciones generales

1. El acceso al Sistema de gestion administrativa de proyectos INFOCAB se llevara a cabo a través
del Sistema GeDGAPA, disponible en la liga electronica htips://zafiro.dgapa.unam.mx/registro

2. Sélo tendran acceso al médulo los enlaces y secretarios o jefes de unidad administrativa que hayan
sido designados por los titulares de los planteles o dependencias y que hayan notificado a la DAD.

3. Es obligacion de los planteles y dependencias del bachillerato informar oportunamente a la DAD
cuando se lleve a cabo algun cambio en la designacion del personal sefialado en el punto anterior,
con la finalidad de actualizar el directorio correspondiente y evitar inconvenientes de acceso al
Sistema.

4. En caso de que el personal designado no cuente con su usuario y contrasefia, debera solicitarlos a
través del Sistema GeDGAPA mediante la liga electrénica
https://zafiro.dgapa.unam.mx/registro/nuevo

5. Para la gestion de los tramites administrativos relativos a la adquisicion de recursos, equipos y
materiales, asi como al pago a proveedores o algun otro tramite correspondiente al ejercicio
presupuestal, se deberan seguir las disposiciones en la materia, emitidas por la administracion central
de la UNAM.

6. Es importante que los enlaces y secretarios o jefes de la unidad administrativa conozcan la
Convocatoria y Reglas de Operacién de la INFOCAB vigentes, a fin de que cuenten con la informacién
pertinente para dar apoyo y acompafiamiento a los responsables en el correcto ejercicio de los
recursos asignados a sus proyectos. Dicha informacion se encuentra disponible para su consulta en
el micrositio de la INFOCAB https://dgapa.unam.mx/index.php/fortalecimiento-a-la-docencia/infocab



https://zafiro.dgapa.unam.mx/registro
https://zafiro.dgapa.unam.mx/registro/nuevo
https://dgapa.unam.mx/index.php/fortalecimiento-a-la-docencia/infocab

Ingreso al sistema de Gestion Electrénica GeDGAPA

Paso 1. Ingresar al sitio web institucional de la DGAPA https://dgapa.unam.mx y dar clic en
“Ingreso al Sistema GeDGAPA”.

CONOCE LA IMPULSO A LA FORTALECIMIENTO A . FORMACION RENOVACION DE |
v . v v ESTIMULOS RECONOCIMIENTOS . v .
DGAPA INVESTIGACION LA DOCENCIA ACADEMICA PLANTA ACADEMI

Micrositios

opEEs

Ingreso al sistema de c torii
Gestion Electronica d:g:z:rs: dse Induccién al Normatividad e Apoyoa la
GeDGAPA R Personal Académico Informacién Académica Permanencia del
Oposicion Abierto Personal

INICIO

Servicios en Linea

Paso 2. Ingresar con el nombre de usuario y contrasefia con los que se dio de alta en el
Sistema de Gestion Electronica de la DGAPA.

Sistema de Gestion Electronica GeDGAPA
BIENVENIDO

El sistema GeDGAPA es una plataforma de acceso (inico a la gestion de los programas de apoyo a la carera
académica competentes a la DGAPA.

Acceda a la GeDGAPA con su cuenta

Nombre de usuario
Contrasena ¢ Olvidaste tu confrasefia?
Acceder
PERSONAL DE LA UNAM BECARIO
Si no cuenta con esta informacion registrese aqui Si no cuenta con esta informacion registrese aqui

Por motivos de mantenimiento, este servicio seré suspendido diariamente en horario de 15:30 a 15:50 horas, por lo
que se le encarece tomar sus previsiones.



https://dgapa.unam.mx/

Paso 3. Ingresar con el nombre de usuario y contrasefia con los que se dio de alta
en el Sistema de Gestion Electronica de la DGAPA.

Seleccione el acceso a:

Cerrar sesion . . L
INICIO (modificar contrasefia - correo electrénico)

PAPIIT
PAPIME
ACTUALIZACION ACADEMICA BACHILLERATO
ACTUALIZACION ACADEMICA LICENCIATURA

INFOCAB

« Captura de solicitud de proyecto nuevo

« Sistema de gestion administrativa de proyectos INFOCAB

Responsable del programa:
Mtra. Brenda C. Morales Chambert
Directora de Apoyo a la Docencia
infocab@dgapa.unam.mx

PASD Diplomados

Paso 4. Una vez que se ha ingresado al Sistema de gestion administrativa, se
desplegara un menu general mediante el cual se podr4d tener acceso a la
informacion de los proyectos apoyados.

B Manual
g Participantes
B Becas
& Transferencias
I Reportes »
Dictamen y datos generales del
proyecto
A Proyectos aprobados con partidas
A Incrementos

M Equipo de computo autorizado




Dentro del Menu se podra acceder a las siguientes secciones:

Seccidéon “Manual”

En esta seccion se podran consultar las guias o manuales de apoyo, que la DAD ha
desarrollado para apoyar la gestion de algunos tramites relacionados con los
proyectos INFOCAB. Para poder ingresar a la informacion debera dar clic en el
nombre del Programa.

@ Manual Mannales

B Participantes

Presione el nombre del programa para ver el contenido.
B Becas

PAPIIT INFOCAB

Transferencias

n Informes »

Mannales

Presione el nombre del programa para ver el contenido.

PAPIIT INFOCAB

Manuales *
2026_infocab_manual_publicaciones_libros_articulos.pdf
2026_infocab_gestion administrativa.pdf

2026_infocab_manual_solicitud_transferencias.pdf

Seccion “Participantes”

En esta seccién debera dar clic en el nombre del Programa y posteriormente
ingresar la clave del proyecto y seleccionar la opcion “Buscar”. Para acceder a los
datos generales del responsable y participantes, debera dar clic en la clave del
proyecto.



MENO

& Manual Seguimiento de participantes
g Participantes

Presione el nombre del programa para ver el contenido.

B Becas
o PAPIIT [INFOCAB
# Transferencias
Informes
n » Clave del proyecto: P8
Etapa y

Clave ¢) Titulo ¢ convocatoria ¢ Situacion ¢
PB401325 Solicitud 2025 Aprobado
PB401325 Solicitud 2025 Aprobado

Seccion “Transferencias”

Para desplegar la informacioén, se debera dar clic en el nombre del Programa. En
esta opcion se podra llevar a cabo la busqueda de las solicitudes de adecuacion
presupuestal (transferencias) realizadas durante el periodo. La consulta podra
realizarse por numero folio, clave de proyecto, responsable, periodo y por plantel o
dependencia.

MENO . .
Presione el nombre del programa para ver el contenido.
g Manual
. PAPIIT INFOCAB
@ Participantes
& Becas Fol:

) Transfi i
g [ransierencias Clave del proyecto:

n Informes » Responsable:
Afio: | 2025 v

Sede: | 47203 - Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades "Naucalpan" v

Buscar

fol. ¢/ Fecha de envio ¢ Clave ¢ Responsable ¢ Etapa y convocatoria ¢ Situacion
026-25 10 de junio de 2025 PB401325 Solicitud 2025 Aprebado
026-25 10 de junio de 2025 PB401325 Solicitud 2025 Aprobado
016-25 26 de mayo de 2025 PB202425 Solicitud 2025 Aprobado
045-25 18 de agosto de 2025 PB202425 Solicitud 2025 Aprobado
010-25 29 de abril de 2025 PB400925 Solicitud 2025 Rechazada

DGAPA - UNAM 047-25 19 de septiembre de 2025 PB101925 Solicitud 2025 Aprabado




dgapa

General de Asuntos
del Perso nal Académico

de A

INICIATIVA PARA FORTALECER LA CARRERA

DIRECCION DE APOYO A LA DOCENCIA -~

ACADEMICA EN EL BACHILLERATO
INFOCAB

1 Presug

Entidad académica: Escuela Macional Colegio de Clendas y Humanidades “Vallejo®

(Transferencia)

Folio: 011-22
Fecha: 20 de junio de 2022

Clave del proyecto: PE102022 Etapa: 33 Coédigo: 33.86.472.04
‘TKEI_\G"ED‘I proyecto: DISENO
DISMINUCION AUMENTO
PARTIDA NOMBRE IMPORTE PARTIDA| NOMBRE IMPORTE
249 Licencias de $1.233.00 411 Articulos, materiales $1,233.00
sistemas informéticos y dtiles diversos
514 Equipo de computo S 10,573.00 411 Articulos, materiales § 10,573.00
y utiles diversos
SUMAS IGUALES S 11,806.00 SUMAS IGUALES § 11.806.00
| o o e
|En sl proyecta se soli $75 000 para la i6n de dos equipos de computn; esta cantidad se solicitd considerando

Seccién “Reportes”

En esta seccidn se podran generar tres tipos de reportes:

a) Dictamen y datos generales del proyecto

Para acceder a la informacion, se debera seleccionar el nombre del Programa
INFOCAB. Este reporte contendra informacion general de los proyectos apoyados
(sintesis, metas y requerimientos financieros), asi como los dictimenes de

evaluacion correspondientes.

Esta blsqueda se podra realizar por clave de proyecto, afio y por plantel o

dependencia.

MENU

& Manual

Impresidn del dictamen y datos generales del proyecto

B Participantes

B Becas

Presione el nombre del programa para ver el contenido

5 PAPIIT
B Transferencias

INFOCAB

N Reportes »
Dictamen y datos generales del
proyecto
R Proyectos aprobados con partidas
A Incrementos

A Equipo de cémputo autorizado

Clave ¢ Titulo 2

PB201026

PB201226

DGAPA - UNAM

Clave del proyecto:
Aiio:

Sede:

2026 v

47203 - Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades "Naucalpan”

Etapay
Comite ¢ convocatoria 2 Situacion =
Ciencias Solicitud 2026 Aprobado
Bioldgicas,
Quimicas y de
la salud
Ciencias Solicitud 2026 Aprobado

Bioldgicas,
Quimicas y de
la Salud

Datos Dictamen

Datos del  Dictamen
proyecto

Datos del
proyecto

Dictamen




MENUO
& Manual Impresiin del diciamen_y datos generales del proyecto
& Participantes N ————— "]
A
B Becas
B Transferencias P I:|
e
& L a
n Reportes » Clave
A
Dictamen y datos generales del INICIATIVA PARA FORTALECER LA CARRERA ACADEMICA EN EL BACHILLERATO (INFOCAB)
proyecto | %
R DATOS GENERALES
A Proyectos aprobados con partidas
Clave del proyecto: PB201026
R Incrementos Titulo del proyecto:
A Equipo de cémputo autorizado e
Clave <) Etapa: Solicitud 2026 Datos Dictamen
Adscripeién del proyecto: Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades
“Naucalpan®
PB201026 Duracién: 1 Afios Datos del  Dictamen
Situacion: Proyecto aprobado proyecto
TITULAR(ES) DEL PROYECTO
Responsable:
Adscripeion:
PB201226 Datos del = Dictamen
Domicilio: proyecto
DGAPA - UNAM

MENU

TRANSFERENGIA X
g Manual

g Participantes

B Becas

- PAPIIT
g Transferencias

I Reportes »

Clave del proye

1 INICIATIVA PARA FORTALECER LA CARRERA

(7] A= v g it ACADEMICA EN EL BACHILLERATO (INFOCAB)
proyecto Si

Clave del proyecto; PB201026

A Proyectos aprobados con partidas §
Titulo del proyecto:

A Incrementos

A Equipo de computo autorizado

G20 s 0 Fundamentacion del Comité Evaluador del Area [ictamen
Ciencias Bioldgicas, Quimicas y de la Salud
PB201026 ELABORAC Dictamen
LA INVEST . o P g ”
EXPERIME| Después de una revisién minuciosa del proyecto, este Comité de Evaluacion
PRACTICA reconoce la necesidad que tienen los docentes del Colegio de Ciencias y
o Humanidades (CCH), de contar con un documento que funja como guia del
DE CAMPO en torno a la fa de la Investigacion en las Ciencias
Experimentales. Se puede apreciar que el proyecto es viable y que su alcance
PB201226 DESARROL seria de gran magnitud dentro del cuerpo docente. Dictamen
INTERACT]
DGAPA - UNAM LA ENSEN: Por lo que ha decidido apoyarlo y asignar los recursos gue solicita.

b) Proyectos aprobados con partidas

Este reporte proporciona informacion de las partidas y montos asignados a los
proyectos por parte de los Comités de Evaluacion. La consulta se podra realizar por
afo y por plantel o dependencia, y esta se desplegara en formato PDF. Para poder
llevar a cabo la consulta, sera necesario seleccionar el nombre del Programa
INFOCAB.



g Manual
& Participantes
B Becas

& Transferencias
0 Reportes »
n Dictamen y datos generales del
proyecto
A Proyectos aprobados con partidas
A Incrementos

R Equipo de computo autorizado

Proyectos aprobados con partidas astorizadas

Presione el nombre del programa para ver el «

INFOCAB

Afio: 2022 v

Sede: 47204 - Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanii

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DEL PERSONAL ACAD)
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PROYECTOS VIGENTES 2022

47204 Escuela Naclonal Colaglo de Ciencias y Humanidades *Vallejo™

1 pama- 1
Escuala Nasional Colegis 0 Cincias y Humanitates “Valk™
Duracitn 2 atods) Inicio ENE-2021 Tam
Fatds Apronas Ao
ik s gt
T A0y SgLalZanon 6t Is y 1w T50000
A1 Atiulos, materises y Otfes dversos 181520.00
Toa S1TE52800
t o pmmim-.
Duracion 1 ahifs) nicio ENE-2022 Téam]
Fatda Hpratate o
priod vigerks _ siguiscle
T Atbs, mawides  Dies dverss B30
51 Equipa deconpi 114767.00

Tol ™ $131,081.00

c) Reporte - Equipo de codmputo autorizado

Este reporte contiene la informacion correspondiente a los recursos autorizados en
la partida 514. Equipo de computo por los Comités de Evaluacion correspondientes.
La busqueda se podra realizar por afio y por plantel o dependencia.

Para acceder a la informacion serd necesario seleccionar el nombre del Programa.

& Manual
& Participantes
& Becas

@ Transferencias

0 Reportes »
Dictamen y datos generales del
proyecto
A Proyectos aprobados con partidas
W Incrementos

R Equipo de computo autorizado

DGAPA - UNAM

Versién: 18/08/2022

Egquipo autorizado

Presione el nombre del programa para ver el contenido

NFOCAB

Afio: 2022 v

Sede: 47204 - Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades "Vallejo" v

Nota. Las secciones de “Becas” e “Incrementos” no son aplicables para el caso de
los proyectos INFOCAB, por lo que estas secciones no proporcionaran informacioén

al respecto.




