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Asunto: Liberacion del proceso de las operaciones de
importacion y exportacion de mercancias a través del
Sistema de Administracion Institucional (SAl).

A LAS PERSONAS TITULARES DE LAS SECRETARIAS, COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECCIONES GENERALES, SECRETARIAS  ADMINISTRATIVAS,
JEFATURAS DE UNIDAD Y DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
UNAM

PRESENTES

Con fundamento en las disposiciones en la Circular TESO/SADM/001/2025, de fecha 15 de
agosto de 2025; asi como en la Circular SADM/20/2025, en la cual se dieron a conocer los
‘Lineamientos para adquisiciones al extranjero, importacién y exportacion de mercancias
propiedad de la Universidad Nacional Auténoma de México”, se hace del conocimiento de la
comunidad universitaria lo siguiente:

A partir del 01 de junio de 2026, las solicitudes relacionadas con operaciones de importacién y
exportacién de mercancias propiedad de la Universidad deberan gestionarse de manera
obligatoria a través del Sistema de Administracion Institucional (SAl), en lo correspondiente a:

1. Gestion de importacion y exportacién de mercancias.
2. Creacion de cuentas por pagar.

3. Gestion de pagos en moneda extranjera con cargo a un pago anticipado relacionado a una
cuenta por pagar creada en el nuevo flujo automatizado, el cual debera ser comprobado
oportunamente.

Lo anterior, con el propésito de fortalecer los mecanismos institucionales de control, trazabilidad,
transparencia, eficiencia operativa y cumplimiento normativo en las operaciones de comercio
exterior realizadas en la Universidad. Cabe mencionar que todas las operaciones deben ser
acordes con las disposiciones establecidas en:

e Los Lineamientos para adquisiciones al extranjero, importacién y exportacion de
mercancias propiedad de la Universidad Nacional Auténoma de México.

e Las disposiciones fiscales y aduaneras vigentes emitidas por el Servicio de Administracion
Tributaria. G

o La legislacion y regulacién aplicable en materia de comercio exterior y operacion de la
Ventanilla Unica de Tramites de Comercio Exterior (VUTCE).




e La normatividad universitaria establecida en las Politicas y Normas de Operacion
Presupuestal y la Normatividad de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la UNAM y
las disposiciones aplicables.

En este sentido, es importante destacar que de acuerdo con las disposiciones normativas
vigentes, las operaciones de comercio exterior deberan integrarse y administrarse conforme a los
mecanismos digitales y documentales previstos en la VUTCE de conformidad con las
disposiciones emitidas por la Agencia de Transformacion Digital y Telecomunicaciones (ATDT) y
demas autoridades competentes, privilegiando el uso de medios electronicos para la gestién
documental, trazabilidad y cumplimiento regulatorio de las operaciones de importacién y
exportacion, dando como resultado el expediente Unico de comercio exterior.

Por lo anterior, se solicita atentamente a las entidades y dependencias universitarias realizar las
acciones necesarias para garantizar la correcta operacion de los procesos antes sefalados, asi
como promover entre el personal responsable el cumplimiento de los lineamientos y disposiciones
aplicables.

La liberacion de este proceso forma parte de las acciones institucionales orientadas a la
simplificacién administrativa, mejora continua, digitalizacién y modernizacion de los procesos
universitarios, en congruencia con el Plan de Desarrollo Institucional 2023-2027, el Programa de
Trabajo de la Rectoria y las directrices impulsadas por la Secretaria Administrativa y la Tesoreria.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIiRITU"
Cd. Universitaria, Cd. Mx., 25 de pa
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