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Presentacion

Para la oportuna gestion administrativa de los proyectos PAPIME, las personas
responsables podran realizar transferencias de los recursos asignados a su
proyecto. Dichas transferencias deberan ser solicitadas a través del Sistema de
Gestidn Electréonica de la DGAPA (GeDGAPA) observando lo estipulado en las
Reglas de Operacién del Programa.

Para lo anterior, se ha elaborado el siguiente Manual de Transferencias con el
objetivo de guiar a las personas responsables de proyectos en la captura de las
transferencias de los recursos asignados a cada proyecto.

Este Manual es complementario a las Reglas de Operacion del PAPIME, por lo que
se deberdan consultar antes de realizar cualquier tramite en el Sistema GeDGAPA.

En caso de dudas o comentarios, puede comunicarse a los numeros telefénicos:
555622-0616 0 555622-0786y al correo electrénico: admin.dad@dgapa.unam.mx



Resumen del procedimiento
Solicitud de Transferencia PAPIME

La persona responsable de
proyecto genera y firma

LA DGAPA revisa y
electronicamente la [eed tramita ante la DGPOy ==

solicitud de transferencia DGTIC (si aplica)
en el sistema GeDGAPA

La DGPO autoriza y
tramita ante la DGCP

La DGPO notificaa la
b a4 DGAPA el resultado del
tramite

La DGCP revisa y
registra en el SIAUwe

La DGAPA autoriza en el
sistema GeDGAPA

La Secretaria o Jefatura

La persona responsable de la Unidad

revisa el resultado en el Eame-d Administrativa verifica
sistema GeDGAPA los saldos en el SIAU

web

DGAPA Direccion General Asuntos del Personal Académico

DGPO Direccion General de Presupuesto

DGTIC Direccion General de Computo y de Tecnologias de Informacién y Comunicacion
DGCP Direccidon General de Control Presupuestal

SIAUweb Sistema de Informacion de la Administracion Universitaria



Ingreso al Sistema de Gestion Electronica (GeDGAPA)

Paso 1. Ingreso al Sistema

Ingresar al sitio web institucional de la DGAPA http://dgapa.unam.mx/ y dar clic en “Ingreso al
Sistema GeDGAPA”.
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VIDEDS QUE REFLEJAN
LA VIDA ACADEMICA

Paso 2. Claves de acceso
Ingresar con el nombre de usuario y contrasefa con los que se registré en el Sistema de Gestion
Electrdénica de la DGAPA.

Sistema de Gestion Electronica GeDGAPA
BIENVENIDO

El sistema GeDGAPA es una plataforma de acceso Unico a la gestion de los programas de apoyo a la carmera
académica competentes a la DGAPA.

Acceda ala GeDGAPA con su cuenta

Nombre de usuario

Contrasena ; Olvidaste tu contrasefia?

Acceder

Si no cuenta con esta informacién registrese aqui



http://dgapa.unam.mx/
http://dgapa.unam.mx/

Paso 3. Ingresar al menu general

Dar clic en el menu “PAPIME” >” Solicitud de transferencias” y seleccionar la clave del proyecto.

PAPIME

+ Caplura de nfom Fina

v Consuita de soliciudes, renovacanes e informes finales

v Solichud de ransferencias ¢
+ Registo de participantss y solichud de baca

v Informe de actividades del bacaria

« Seguimiento de solichudss de becas

Responsable del programa:

Directora de Aoyo ala Docencia
papimegdgapa.unam.mx

Antes de realizar la solicitud de transferencia, consulte su saldo a través del SIAU web, si no
|cuenta con usuario y contrasena, puede hacerlo a través de la Secretaria o Unidad Administrativa
de su entidad académica.

Para cualquier solicitud de frénsferencia es necesario anexar copia de cotizaciones, facturas,
|carta-invitacion, constancias, etc. Para el caso de la partida 249, se debera adjuntar certificado de
no disponibilidad emitido por la DGTIC.

Seleccione el proyecto

Clave de
proyecto : Nombre del proyecto < Etapa ¢
PE COMPETENCIAS PARA LA ENSENANZA-APRENDIZAJE DE BIOLITERATURA: UNA Resumen de actividades

INTERVENCION ESTRATEGICA 2025




Paso 4. Menu general

Se podra visualizar el menu principal en la seccién izquierda de la pantalla.

e — ——

Transferencias

o Captura de transferencia

o Justificacién

o Subir estado de cuenta

o Subir documentos PDF

o Vista preliminar

o Envio a DGAPA

o Estatus de transferencias

o Transferencias no autorizadas
por presupuesto

o Regresar al listado de proyectos

Regresar al menu general

Cerrar sesion




Captura Solicitud de Adecuacion Presupuestal (transferencia)

Paso 5. Captura de transferencias

Para iniciar la captura de la solicitud, en el menu general se debera dar clic sobre la opcién “Captura
de transferencias”.

En la parte superior, la persona responsable tiene disponibles cuatro documentos en formato PDF

qgue contienen la informacion general del proyecto, lo cual le resultara de utilidad para realizar el
llenado de la solicitud.

Translerencias Captura de transferencia
o Captura de transferencia @
o Justicacion

o Subir estado de cuenta
ocumentos PDF

o Vista preliminar

Clave del proyecto: PE
Nombre del proyecto: PROYECTO GEOPEDREGAL

Etapa y convocatoria: Etapa 35 - Solictud 2024

ansferencia % Consulta de dictamen del proyecto y montos autorizados
no autorizadas por 4 Consuta roy
% Informacion impork ns PAPIME
al listado de proyecios "% Procedimianto para soli Presupuestales (transferencias)

egresar al mend general Elija el o los movimientos de recursos financieros a solicitar:

Cerrar sesion
Dela partida forigen) Al partda (desting) Monto

Selecciona v Seleccione... v §

Para agreqgar la transferencia a su solictud, presione w

En esta seccién se deberan seleccionar las partidas a afectar (disminucién y aumento) asi como el
monto a transferir. Es importante sefialar que se podran realizar todos los movimientos
presupuestales que la persona responsable requiera en una misma solicitud.

Elija el o los movimientos de recursos financieros a solicitar:

De la partida {origen) Ala partida (destino) Monto
| 514 Equipo de computo v 411 Articulos, materiales y Otiles diversos v H 500
Seleccione...

211 Viaticos para el personal

212 Pasajes asreos Para agregar la fransferencia a su solicitud, presione w
214 Gastos de intercambio

215 Gastos de trabajo de campo

218 Otros pasajes

223 Encuadernaciones & impresiones

231 Servicios de reparacién y mantenimiento de mobiliario y equipo
233 Servicios de mantenimiento para equipo de computo

243 Otros servicios comerciales

248 Cuotas de inscripcion

249 Licencias de sistemas informdticos

257 Gastos y derechos de importacion y exportacion

411 Articulos, materiales y dtiles diversos

416 Animales para experimentacion, investigacidn y bioterio

431 Mobiliario, equipo & instrumental menores

512 Equipo e instrumental

514 Equipo de computo

521 Libros
523 Revistas técnicas y cientificas -




Cada vez que se elijan las partidas a afectar y se capture el monto, se debera dar clic en la opcién
“Para agregar la transferencia a su solicitud, presione aqui”.

B e IO PO TN aT T e e e T T P o (oo e
Elija &1 o los movimigntos d recursos financieros a solicitar

Dela partida orige) Alaparida detn) Nanty
216 Otros pasales v 212 Pasajes adres R |

Para aqrear 3 ransferencia & U solictud presione w

Si desea eliminar alguna transferencia capturada, deberda seleccionar en el recuadro de
“Transferencias a ser consideradas en la solicitud” y dar clic en la opcién “Para borrar las
transferencias seleccionadas, presione aqui”.

Transferencias a ser consideradas en la solicitud

Seleccionar para borrar De la partida (origen) Ala partida (destino) ¢ Monto ¢
¢ 514 Equipo de computo 411 Articulos, materiales y tiles diversos $500
M 212 Pasajes aéreos 211 Viaticos para el personal 3300

$ Para borrar Ias transferencias seleccionadas, presions W

Para guardar las transferencias del listado, presione W




Para concluir el llenado de la solicitud, se debera seleccionar la opcién “Para guardar las
transferencias del listado, presione aqui”.

Elija el o los movimientos de recursos financieros a solicitar:

De la partida (origen) A la partida (destino) Monto
218 Otros pasajes v Seleccione.. v s
$ Para agregar la transferencia a su solicitud, presione w

Transferencias a ser consideradas en la solicitud

Seleccionar para borrar De la partida (origen) # A la partida (destino) ¢ Monto ¢
M 514 Equipo de computo 411 Articulos, materiales y Utiles diversos $500
[ 212 Pasajes aéreos 211 Vidticos para el personal 5300

Para borrar las transferencias seleccionadas, presione w

Para guardar las transferencias del listado, presione w :

Paso 6. Justificacion

Posterior a la captura de los movimientos de recursos financieros, se debera seleccionar dentro del
menu general la opcidn “Justificacion”. Las solicitudes de transferencia deberan justificar
detalladamente cada una de las partidas que se desean aumentar y disminuir, asi como la forma en
gue se solventard el gasto de las partidas cuyos recursos fueron disminuidos; esto para evitar que
sean no aprobadas.

Una vez concluido este paso, deberd seleccionar la opcidén “Para guardar la informacion presione

aqui”.

Transferencias Justificacion

Clave del proyecto: PE
Nombre del proyecto: PROYECTO GEOPEDREGAL

Etapa y convocatoria: Etapa 35 - Solicitud 2024

cia Transferencias programadas para enviar a DGAPA
< no autorizadas por

De la partida (origen) < Ala partida (destino) = Monto =
- 512 Equipo e instrumental 411 Articulos, materiales y dtles diversos $500.00
| mend general
Cerrar sesion 512 Equipo e instrumental 431 Mobiliaric, equipo @ instrumental menores $300.00

Total: § 800.00

Escriba la justificacién académica para la transferencia solicitada tanto en aumente como en disminucién de cada partida.

Describa la forma en que solventar el gasto de las) partida(s) de disminucin asignado por el Comité de Evaluacion.

Z

I:>| Para guardar Ia informacion, resione (JEETRY |
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Paso 7. Estado de cuenta del proyecto

En este paso debera seleccionar la opcidn “Subir estado de cuenta”. Para ello, debera solicitar al
area administrativa de su entidad el reporte presupuestal que se genera en el Sistema de
Informacién de la Administracién Universitaria (SIAU), el cual, no debera tener una antigliedad
mayor a 15 dias. Este documento es obligatorio.

Transferencias Subir estado de cuenta
o Captura i
o Justficacidn
<j El estado de cuenta deberd ser generado por el Sistema de Informacion de la Administracion Universitaria (SIAU), solicite a su Unidad Administrativa le entregue el estado de cuenta correspondiente, o si tiene claves (ver
o Subir documentos POF Reglas de Operacion) podrd obtenerlo directamente. Antiguedad no mayor a 13 dias.
o Vista prefminar
o Envioa DGAPA ESTE DOCUMENTO ES OBLIGATORIO
o Estafus fransferencia

o Tra
presup
o Reg

Regres:

5 N0 autorizadas por

Por favor seleccione el documento: Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

istado de proyectos

al mend general ) .
g Para subir el documento, presione m

Cerar sesion

Paso 8. Anexos

En la opcion “Subir documento PDF” podra adjuntar cotizaciones, facturas, certificado de no
disponibilidad de software o algin otro documento probatorio que apoye la solicitud de
transferencia. El archivo debera adjuntarse en formato PDF con un tamafio maximo de 5MB por
documento.

En caso de solicitar un incremento de recursos de la partida 514. Equipo de cédmputo, serd
obligatorio adjuntar la cotizacion correspondiente en la que se detalle el aumento en el costo del
equipo solicitado originalmente en el proyecto. No sera obligatorio adjuntar una cotizacién, siempre
y cuando el equipo solicitado forme parte del “Catdlogo base para equipo de computo y periféricos”
de la DGTIC, el cual se encuentra disponible en la liga electrénica:
https://catic.unam.mx/docs/CatalogoBase-2025-180325.pdf por lo que sélo se debera justificar el
uso que se dara al equipo requerido.

11


https://catic.unam.mx/docs/CatalogoBase-2025-180325.pdf

En caso de solicitar un incremento de recursos en la partida 249. Licencias de sistemas informaticos,
sera obligatorio adjuntar el Certificado de no disponibilidad emitido por la DGTIC, asi como la
cotizacion correspondiente. Dicho certificado lo podra obtener a través de la siguiente liga
electrdénica https://www.software.unam.mx/certificado-de-software-no-disponible

Transferencias

En esta seccion, podra subir los documentos en formato PDF, con tamaiio méximo de 5 MB por documento.

Podré adjuntar cotizaci facturas, certificados de no disponibilidad o algiin documento probatorio de la transferencia.

En caso de solicitar un incremento de recursos en la partida 514. Equipo de computo, sera obligatorio adjuntar la cotizacion correspondiente.

Enel caso de solicitar un incremento de recursos en la partida 249, Licencias de sistemas informaticos, sera obligatorio adjuntar el Certificado de no disponibilidad emitido por la DGTIC, asi como la cotizacion
comespondiente.

ar al listado de proyectos

Regresar al mend general Por favor seleccione el documento: Sin archivos seleccionados
Cerarseson Seleccione la clasificacion del documento: | Seleccione. v/

Para subir el documento, presionem

Paso 9. Vista preliminar

En la opcién “Vista preliminar” se generara el PDF con la marca de agua “Documento no oficial”, en
donde podra verificar la informacién capturada y, en caso de ser necesaria alguna correccion, podra
regresar a las opciones anteriores.

Transferencias

-w +| @9

C] DIREGCION DE APOYO A LA DOCENCIA
C,g q";g PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS PARA
\)' INNOVAR Y MEJORAR LA EDUCACION
Direecion General de Asuntos PAPIME

. del Personal Académico
do de proyectos

egresar al mend general Solicitud de Adecuacion Presupuestal (Transferencia)

Cerrar sesion
Folio:

Fecha: 04 de marzo de 2024
Entidad académica: Instituto de Geslogia

Clave del proyecto: PE Etapa: 35 Codigo: 33.82.317.01
Titulo del proyecto: PROYECTO GEOPEDREGAL |

PARTIDA| NOMBRE IMPORTE  |PARTIDA| NOMBRE IMPORTE

512 | Eqipoeinsiumental $30000 i Mobilario, equipo @
instrumental menores

51 Equipo e instrumental §500.00 41 Adticulos, materiales

y dtiles diversos
$80000

Eseriba i
partida Escriba i para la transferencia

12
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Paso 10. Envio de transferencia a DGAPA

Para enviar la solicitud de transferencia a DGAPA, se deberd seleccionar en el menu la opcién “Envio
a DGAPA” y dar clic en la opcidn “Si estd sequro de hacer el envio, presione aqui”.

Cuando se haya concluido el envio, el Sistema generard el formato de transferencia definitivo, sin
marca de agua y con el numero de folio correspondiente.

DIRECCION DE APOYC A LA DOCENCIA

I PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS PARA

e = INNOVAR ¥ MEJORAR LA EDUCACION
Direceion General de Asuntos PAPIME

del Persanal Académinn
Solicitud de Adecuacion Presupuestal (Transferencia)

Folio: 001-24

Fecha: 04 de marzo de 2024
Entidad académica: Instituto de Geologia

Clawve del proyecto: PE Etapa: 35 Codigo: 33.82.317.01
Titulo del proyecto: PROYECTO GEOPEDREGAL |

PARTIDA NOMEBRE IMPORTE FPARTIDA NOMBRE IMPORTE
512 Eguipo = instrumental $3200.00 421 Mebiliaric, equipo e § 20000
mstrumiental menores
512 Equipo = instrumental $ 500.00 411 Articulos, materisles $ 50000
y utiles diversos
5 B00.00 5 B00.OD

Escriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida. Eseriba la justificacion académica para |a transferencia solicitada tanto en aumento come en disminucion de cada
partida. Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en auments come en disminucion de cada
partida. Escriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida. Escriba la justificacion académica para |a transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida. Eseriba la justificacion académica para |a transferencia solicitada tanto en aumento come en disminucion de cada
partida. Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en auments como en disminucién de cada
partida.

Describa la forma en que solventara el gasto de lafs) partidals) de disminucién asignado por el Comité de
Ewaluacion. Describa Ia forma en que solventara el gasto de la(s) partida(s) de disminucidn asignado por & Comité de
Ewaluacion. Describa la forma en que solventara el gasto de la(s) partidals) de disminucion asignado por & Comité de
Ewaluacion Describa la forma en que selventara el gasto de la(s) partidals) de disminucion asignade por & Comité de
Ewaluacion. Describa la forma en que solventara el gasto de la(s) partidals) de disminucion asignado por & Comité de
Ewaluacion. Describa la forma en que solventara el gasto de la(s) partida(s) de disminucion asignado por & Comité de
Ewaluacion. Describa la forma en que solventara el gasto de la(s) partidals) de disminucion asignado por & Comité de
Evaluacion.

Hoja 1 de 1




Paso 11. Firma Electrdnica Universitaria (FEU)

Al realizar el envio a DGAPA, se debera dar clic en la opcidn “Regresar al Menu general” para poder
firmar de manera electrdnica la solicitud.

Transferencias

o [mprimir sobcitud para firma

o Estatus transferencia

& Transferencias no aulorzadas por
presupuesto

o Regresar al istado de proyecios

Regresar al mend general

Cermar sesion

En el menu general se debera seleccionar la opcion “Firma electronica de documentos” y dar clic en
la opcion “Firma Electrénica Universitaria (FEU)”.

IMPORTANTE: para firmar sélo podra utilizar el navegador Mozilla FireFox u Opera.

Seleccione el acceso a

INICIC (modificar comreo elecirénico)
PAPIIT
PAPIME
PRIDE
ACTUALIZACION ACADEMICA BACHILLERATO
ACTUALIZACION ACADEMICA LICENCIATURA
INFOCAB
PASD Diplomados
PASD Diplomados Licenciatura
COMITE EDITORIAL DGAPA

Perfeccionamiento Académico

FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

= Firma Electronica Universitaria (FEU)

Para firmar solo podri usar @l navegader Mozilla FireFox u Opera.




En el siguiente menu, debera seleccionar la opcion “Transferencias”.

Responsable de proyecto
PAPIT

¢ Solicitud de reconsideracion

Responsable de proyecto
PAPIME

| Transferencias | <:
¢ Constancia de envio

Responsable asociado 2 PAPIT

Regresar al menu general

Cerrar sesion

Antes de firmar la transferencia podra visualizar el formato definitivo en la opcion “Ver solicitud de
transferencia”. En caso de requerir hacer alguna modificacion a la solicitud antes de firmarla, podra
seleccionar la opcién “Regresar a captura” y realizar las modificaciones correspondientes en la
opcién de “Solicitudes de transferencia”.

Solicitudes de transferencias PAPIME

Pendientes de firma

Folio ¢ Clave proyecto ¢ Responsable ¢

001-24 PE MARIA Ver solicitud de transferencia Ver detalle <j




Si no es necesario realizar cambios y se tiene la seguridad de que la informacidn es correcta, para
firmar la solicitud de transferencia deberd seleccionar la opcion “Firmar”.

Solicitudes de transferencias PAPIME

Pendientes de firma

Folio ¢ Clave proyecto = Responsable =

001-24 PE MARIA Ver solicitud de transferencia Ver detalle

(6

Una vez firmada la solicitud de transferencia en el Sistema, no se podra realizar
otra solicitud. Debera esperar la resolucion de la misma antes de poder ingresar
un nuevo tramite.

El Sistema le mostrard un mensaje de confirmacion:

Mensaje de confirmacion

ADesea firmar la soliciiud seleccionada?

Na
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Para concluir el procedimiento el Sistema le solicitarad la contrasefia de su Firma Electrdnica
Universitaria (FEU).

Solicitud de transferencia PAPIME

Pendientes de fima

Folio Clave proyecto Responsable
001-24 PE MARIA

™= | DGPA231208HDFABCO1

% |

Al ingresar su contrasefia y firma, el sistema le envia mensaje de confirmacién: “Usted ha firmado
la siguiente solicitud de transferencia:”

Solicitud de transferencia PAPIME

Pendientes de firma

Usted ha firmado la siguiente solicitud de transferencia:

Folio Clave proyecto Responsable

001-24 PE MARIA

i

Para poder visualizar y descargar el formato de solicitud con la firma digital debera seleccionar la
opcién “Firmadas” y posteriormente la opcion “Ver solicitud de transferencia”

Solicitud de transferencia PAPIME

Firmadas <j

Firmadas
Folio ¢ Clave proyecto ¢ Responsable +
001-24 PE MARIA | Ver solicitud de transferencia Ver detalle

i)




DIRECCION DE APOYO A LA DOCENCIA

_ qlrg,g PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS PARA
i S INNOVAR Y MEJORAR LA EDUCACION
Direcciion General de Asuntos PAPIME

del Perzonal Acodémieae
Solicitud de Adecuacion Presupuestal (Transferencia)

Folio: 001-24

Fecha: 04 de marzo de 2024
Entidad académica: Instituto de Geoclogia

Clave del proyecto: PE Etapa: 35 Cadigo: 33.82.317.01
Titulo del proyecto: PROYECTO GEOPEDREGAL

PARTIDA NOMBRE IMPORTE PARTIDA NOMBRE IMPORTE
512 Equipo & instrumental % 300,00 431 Mokiliario, equipo e $ 200.00
instrurmental menores
812 Equipo e instrumentsl F 500.00 2411 Articulos, materiales F 500,00
v Utiles diversos

Escriba la justificacidn académica para |a transferencia solicitada tanto en aurnento como en disminucidn de cada
partida.Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida.Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida.Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida.Eseriba la justificacion académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida. Escriba la justificacidn académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida. Escriba la justificacidn académica para la transferencia solicitada tanto en aumento como en disminucion de cada
partida.

Diescriba la forma en que solventara el gasio de la(s) partida(s} de disminucién asignado por &l Comite de
Ewaluacidn. Describa |a forma en que sohventara el gasto de |afs) partida(s) de disminucion asignado por el Comité de
Ewaluacion. Describa |a forma en que sohventara el gasto de lafs) partida(s) de disminucion asignado por el Comité de
Ewaluacion. Describa |a forma en que sohvantara el gasto de lafs) partida(s) de disminucion asignado por el Comité de
Ewaluacion. Describa |a forma en que solventard el gasto de lafs) partida(s) de disminucion asignado por el Comité de
Ewaluacion. Describa la forma en que sofventara el gasto de lafs) partida(s) de disminucion asignado por el Comite de
Ewaluacidn Describa |a forma en que solventard el gasto de lafs) partida(s) de disminucidn asignado por el Comité de
Ewvaluacidn.

Hoja 1 de 1

IMPORTANTE: no es necesario enviar el formato de solicitud por correo

electronico.
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Paso 12. Seguimiento a la solicitud

Para dar seguimiento a la solicitud de transferencia generada, debera seleccionar dentro del menu
de “Solicitud de Transferencias” la opcidn “Estatus de transferencias”. En esta seccion podra revisar
el estatus o resultado de su solicitud.

Transferencias Estatus de transferencias
o Caplura de transferencia
o Justificacion Clave del proyecto: PE
o Subir estado de cuenta Nombre del proyecto: Léxico de la crisis ambiental y el desarrollo sostenible
o Subir documentos PDF Etapa y convocatoria: Solicitud 2021

o Vista preliminar

o Envio aDGAPA Transferencias solicitadas
o Estalus transferencia

o Transferencias no autorizadas por Folike Exaizle Eetale Fmiitns O
presupuesto . . )
B} N - 001-2 Autorizada 08/02/2022 Descargar transferencia autorizada
o Regresar al listado de proyectos
Regresar al menii general 002-22 No aprobada 08/0212022

Cerar sesion
003-22 No aprobada 1810212022 Consultar rechazo
004-22 No aprobada 2110212022 Consultar rechazo
005-22 Autorizada 2110212022 Descargar transferencia autorizada
006-22 No aprobada 2110212022 Consultar rechazo
007-22 No aprobada 210212022 Consultar rechazo
008-22 Autorizada 2310212022 Descargar transferencia autorizada
008-22 Autorizada 2810212022 Descargar transferencia autorizada

Los estatus que pueden presentar las transferencias solicitadas son los siguientes:

e Enviada a DGAPA: la solicitud de transferencia fue capturada y enviada en linea a través
del Sistema GeDGAPA.

e Entramite: unavez que se recibe la transferencia en DGAPA, inicia el proceso de revision
de la solicitud. El tiempo estimado de atencidon depende del nimero de solicitudes en
proceso de revisién. Si la solicitud de transferencia requiere autorizacion de la DGTIC
(partidas 514 y 249), el tiempo de respuesta sera mayor.

e Autorizada: en caso de que la solicitud de transferencia haya sido autorizada, podra
descargar el formato con las firmas de autorizacién dando clic en la opcion “Descargar
trasferencia autorizada” .

En la Secretaria o Jefatura de la Unidad Administrativa se podra verificar el presupuesto

a través del SIAUweb. No sera necesario realizar ningun tramite ante la DGPO o la DGCP.

e No aprobada: en caso de obtener una respuesta no favorable a la solicitud de
transferencia presentada, podra conocerla dando clic en la opcién “Consultar rechazo”.
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Proceso administrativo

1. La persona responsable de un proyecto PAPIME generard, a través del Sistema
GeDGAPA, la solicitud de transferencia.

2. Generada la transferencia, la persona responsable deberd firmarla con su Firma
Electronica Universitaria (FEU). No es necesario enviar la solicitud por correo
electrénico a la DGAPA.

3. En el caso de transferencias que involucren a las partidas 249 Licencias de sistemas
informaticos y 514 Equipo de cdmputo, se requiere de la autorizacion de los comités de
evaluacion de la DGAPA y de la DGTIC. La DGAPA solicitara ante la DGTIC la autorizacion
correspondiente por lo que, una vez que se cuente con ésta, se podra continuar con el
procedimiento.

4. La DGAPA tramitara de forma electréonica ante la DGPO, las transferencias
autorizadas a través de un servicio web.

5. La DGPO aplicara las transferencias autorizadas en el presupuesto asignado a cada
proyecto.

6. La DGPO solicitara a la DGCP el registro de la operacidn en el SIAUweb.

7. Una vez actualizado el presupuesto del proyecto en el SIAUweb, la DGCP notificara a
la DGPO vy a la DGAPA, a través de un servicio web, la conclusidn del proceso.

8. El responsable del proyecto podra consultar en el Sistema GeDGAPA el resultado de
su solicitud.

9. Cuando la solicitud de transferencia sea autorizada, la Secretaria o Jefatura de la
Unidad Administrativa de la entidad del proyecto podra verificar el presupuesto del
mismo a través del SIAUweb.

10. Finalmente, ya que se ha verificado que el proyecto cuenta con suficiencia
presupuestal en la partida correspondiente, podra realizar las solicitudes de compra o
pago de servicios requeridos.
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