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Ingresa tu Nombre de usuario

Para acceder al sistema, es
necesario contar con dos
requisitos fundamentales: 

1. Conexión a internet 
2. Un navegador 

La dirección electrónica para
ingresar es:
http://zafiro.dgapa.unam.mx/

1.0 Acceso a SIGEA

Ingresa tu Contraseña

En el menú selecciona SIGEA y
da clic en el enlace

Ingresa a GeDGAPA2. 

1. 

3. 



Acceso al sistema
CalendarioVideotutoriales

Correo para enviar dudas y
reportar fallas con el SIGEA 

Convocatorias vigentes Sección de avisos

1.1 Pantalla de inicio SIGEA

En la pantalla de inicio puedes
revisar todas las secciones que
se muestran:

2. Verifica que los datos de Usuario
y RFC sean correctos y da clic en 
Iniciar proceso

1. 



LISTA DE SOLICITUDES



En la barra de navegación da
clic en Elegir perfil

2.1 Solicitud

1. Da clic en el rol Entidades académicas y
selecciona Enlace de entidad Académica

2. 



2.0 Lista de Solicitudes
Las secciones en la Lista de Solicitudes son las siguientes

Datos del académico

Movimientos
que ha realizado

Expediente
digital

Estado Comisión



RegistroE

2.1 Lista de Solicitudes

En la sección Datos del académico se detallan lo
siguientes puntos:

No. Empleado
Nombre completo
Nombramiento

Datos del académico

Al desplegar los botones en la columna Registro se
visualiza el historial de movimientos asociados a la solicitud

Registro de movimientos



2.2 Lista de solicitudes

Expediente digital

Dentro de Expediente digital puedes Revisar la Solicitud registrada o los documentos cargados en el Expediente del académico 



2.3 Lista de solicitudes - Estatus
En la columna de Estatus
pueden haber 5 botones con
diferente color y leyenda:

El académico ha iniciado el registro de
su solicitud, sin embargo aún no
plasma su huella y el proceso está
inconcluso.

La solicitud ya fue revisada y aprobada
por el Enlace para continuar el proceso.

El académico no ha iniciado el registro
de una solicitud

La solicitud ya fue revisada y rechazada
por el Enlace para continuar el proceso.

Al dar clic en el botón podrás ver el
comentario de  rechazo:

Estado



2.3 Lista de solicitudes - Estado

El  académico concluyó el registro de la
solicitud. Se encuentra en espera de
revisión por parte del Enlace.

Al dar clic en el botón aparecerá una
ventana emergente:

Si la documentación cumple con los
requisitos establecidos da clic en

Si la documentación no cumple con
los requisitos establecidos da clic en

Acepta la ventana emergente

Selecciona los motivos de rechazo y da clic
en Enviar rechazo

SIGEA dice



2.3 Lista de solicitudes - Borrar huella

Si por error el académico concluyó su
solicitud colocando su huella electrónica
pero  aún desea continuar editando

Da clic en Pendiente

Da clic en Borrar huella

Acepta la ventana emergente
ESTE PASO SOLO PUEDE
REALIZARSE DURANTE

LAS FECHAS
ESTABLECIDAS EN LA

CONCOVATORIA
Del lunes 2 de marzo hasta el viernes 10 de abril de 2026

1. 

2. 

3. 



2.1 Lista de solicitudes - Asignación de Comisiones

Una vez que la solicitud sea
aceptada, en la columna se activará
el botón de Asignar comisión 

Al dar clic en el botón se desplegarán las
Comisiones Evaluadoras que se
encuentren registradas

Una vez que la comisión sea
asignada aparecerá de la
siguiente forma:

6. Comisión

1. 2. 3. 

SI NO APARECEN DATOS
REVISA EL TUTORIAL 

“ALTA DE COMISIONES”
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