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1 . O Acceso a SlGEA Sistema de Gestion Electronica GeDGAPA

BIENVENIDO

i El sistema GeDGAPA es una plataforma de acceso (nico a la gestion de los programas de apoyo a la camera
1' Para acc.eder al sistemna, es académica competentes a la DGAPA.
necesario contar con dos
I"EC]UISItOS fundamentales: Acceda a la GeDGAPA con su cuenta
1. Conexion a internet Nombre de Usuario
2. Un navegador | |‘— Ingresa tu Nombre de usuario
. ., , . Contrasena ¢ Olvidaste tu contrasefia?
La direccion electronica para .
_ ‘— Ingresa tu Contrasefia
INGresar es.
http://zafiro.dgapa.unam.mx/ Acceder
v21.08 2025 1757
2. Ingresa a GeDGAPA
SIGEA

3. Enelmenu selecciona SIGEAY
Responsable del programa: “ .
Mtro. Javier Urbieta Zavala da C||C en el enlace

Director de Estimulos y Reconocimientos
der_direccion@dgapa.unam.mx




Direccion General de Asuntos
del Personal Académico

ALTA DE COMISIONES




2.1 Acceder a Comisiones

Enlabarrade
1. navegacion dadlicen 2. Dadlicen el rol Entidades académicasy 3. Enlabarrade navegacion se
Elegir perfil selecciona Enlace de entidad Academica activaran opciones relacionadas

= al programa

‘“'35: |_ —y ,_I — INICIO
ﬂl‘&i ’W @JA\SJEHM — PRIDE

Elegir r'[_'_‘.ll B Pendientes

Direccion General de Asuntos

h ‘ j . --IT : l!' “ '.. = | ’ ] P
del Personal Académico IB solicitudes

Entidades academicas

L‘ r r
&r Recurso de revision

. JUANA PEREZ PEREZ

o ; .
E Dictamenes

E Inicio

* Beneficiarios

:\ CETEN

ENLACE DE ENTIDAD AGADEMICA
2 Elegir perfil

B Elegibles

I:I Calendario
228 Requisitos y estimulos Exenciones

o PRIDE Director

#2% Comisiones

M salir

Da clic en Comisiones
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. NOMBRE

ENLACE DE ENTIDAD
ACADEMICA
ENTIDAD

E3 Inicio
2 Elegir perfil
[ calendario

8 Requisitos y estimulos

PRIDE

B Pendientes

BB Estructura del
expediente digital

R Resoluciones PRIDE
] Resoluciones especiales
BB Registro <

® Participantes v

£l Elegibles exencion
‘&% Comisiones

B Informesdetrab ajo

& Cargar actas de informes

M salir

2.2 Alta de nuevas comisiones

Se desplegaran los botones para crear
una nueva Comision Evaluadorao
Revisora

Dadlicsobre elque deseasdardealta <

Comisiones

Nuevas comisiones

Crear nueva

Revisora

a

Crear nueva comision

COMISION EVALUADORA

 ——

Evaluadora Atd ] _,
‘ + Nuevo integrante == Eliminar comision

COMISION REVISORA

comision

—_—

ESTE PASO ES POR COMISION, SI EN TU ENTIDAD EXISTE MAS
DE UNA, DEBERAS DARLAS DE ALTA DE FORMA INDIVIDUAL
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.“m 2.3 Nuevo integrante de Comision

ENLACE DE ENTIDAD

ACADEMICA
ENTIDAD 0 . .
Da clic en Nuevo integrante Verifica que los datos desplegados sean correctos
E3 Inicio .
& Elegir perfi *Nuevointegrantn Alta nuevo integrante de la comision evaluadora
[ calendario
B Requisitos y estimulos No. de 100002
g . trabajador
Ingresa el NUmero de trabajador o RFC
PRIDE
P del integrante y da clic en Buscar Nombre PEREZ PEREZ JUANA
BB Estructura del
expediente digital Buscar o Sexo FEMENINO
R Resoluciones PRIDE
® Resoluciones especiales Pl’ﬂgl‘ﬂl‘l‘li PRIDE
B Registro -
No. de trabajador o RFC Correo ‘ |
® Participantes -
Al Oficio Elige el oficio Browse

i Elegibles

*Formato PDF sin proteccion, resolucion minima de 200 dpi (ppp) v un tamafio

B Elegibles exencidn maximo de 2 MB
18 Comisiones Buscar Cancelar m
E Informes de trabajo

& Cargar actas de informes

M salir
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-~ 2.3 Nuevo integrante de Comision

@ nowsre y Verifica que el documento sea correcto
ENLACE DE ENTIDAD

ACADEMICA

TiDAD Da dlic en Browse para subir el documento probatorio de la
designacion del intengrante de la Comision

Comisién revisora
® Elegirper Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

[ calendario

8 Requisitos y estimulos

e Digitalizado en formato PDF

e Sin proteccion
F:nEPE"dim e Resolucion minima de 100 dpi (ppp)
- e Tamaino maximo de 2MB por archivo

expediente digital

ﬂ Resoluciones PRIDE

S Oficio Elige el oficio Brﬂ_ws_e
E Participantes v
* Beneficiarios Da C"C en Alta

El Integrante sera agregado a la tabla.

egibles exencid
COMISION EVALUADORA
e o
e Comisiones
__) FECHADE  FECHADE
E Informes de trabajo NO. EMP. NOMBRE CORREO REGISTRO  TERMINO ACCIONES  OFICIO
. 100002 PEREZ PEREZ JUANA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-08-10 m -
& Cargar actas de informes

'I" Nuevo integrante
M salir
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. NOMBRE

ENLACE DE ENTIDAD
ACADEMICA
ENTIDAD

E3 Inicio
2 Elegir perfil
[ calendario

8 Requisitos y estimulos

PRIDE

B Pendientes

BB Estructura del
expediente digital

ﬂ Resoluciones PRIDE
] Resoluciones especiales
BB Registro <

E Participantes v

## Beneficiarios

i Elegibles

[l Elegibles exencion
‘&% Comisiones

E Informes de trabajo

& Cargar actas de informes

M salir

2.3 Nuevo integrante Comision Evaluadora

En la columna OFCIO puedes ver el

documento

Si algun integrante se ilumina en un color
diferente, revisa la columna Fecha de
termino, es probable que su periodo de
vigencia esté por expirar

FECHA DE FECHA DE
REGISTRO TERMINO

2025-09-10  2027-09-10

COMISION EVALUADORA

FECHA DE FECHA DE
NO.EMP.  NOMBRE CORREO REGISTRO  TERMINO  ACCIONES  OFICIO
100002 PEREZ PEREZ JUANA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10 LAS COMISIONES
EVALUADORAS SE
100003 PEREZ PEREZ JOSE correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10 IDENTIFICAN EN
100004 GARCIA GARCIA MARIA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10 COLOR AZUL
COMISION REVISORA
FECHA DE FECHA DE
NO.EMP.  NOMBRE CORREO REGISTRO  TERMINO  ACCIONES  OFICIO
100002 PEREZ PEREZ JUANA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10
LAS COMISIONES
100003 PEREZ PEREZ JOSE correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10 REVISORAS SE
IDENTIFICAN EN
100004 GARCIA GARCIA MARIA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10
COLOR ROJO

En SIGEA la Comision no recibira solicitudes para
| evaluar hasta que tenga el nUmero de
integrantes minimos que marca la Convocatoria.

== Nuevo integrante
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-~ 2 AEliminar Integrantes y Comisiones

NOMBRE
ENLACE DE ENTIDAD
ACADEMICA
ENTIDAD

COMISION EVALUADORA

o Si deseas dar de baja algun integrante,

FECHA DE FECHA DE

s da Cl icen NO.EMP.  NOMBRE CORREO REGISTRO TERMINO  ACCIONES  OFICIO
Elegir perfil
- 100002 PEREZ PEREZ JUANA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10
Calendario
- : BAJA 100003 PEREZ PEREZ JOSE _ 2025-09-10  2027-09-10 i
8 Requisitos y estimulos - correo@unam.mx
100004 GARCIA GARCIA MARIA correo@unam.mx  2025-09-10  2027-09-10

PRIDE

‘Nuevo integrante

B Pendientes

BB Estructura del
expediente digital

R Resoluciones PRIDE
] Resoluciones especiales

BB Registro <

Si deseas eliminar una Comision:
1.Da de baja a todos los integrantes
2. Da clic en Eliminar comision COMISION EVALUADORA

® Participantes v

## Beneficiarios

i Elegibles
B Elegibles exencidn

B Informes de trabajo =+ Nuevo integrante == Eliminar comision

& Cargar actas de informes

M salir
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