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Ingresa tu Nombre de usuario

Para acceder al sistema, es
necesario contar con dos
requisitos fundamentales: 

1. Conexión a internet 
2. Un navegador 

La dirección electrónica para
ingresar es:
http://zafiro.dgapa.unam.mx/

1.0 Acceso a SIGEA

Ingresa tu Contraseña

En el menú selecciona SIGEA y
da clic en el enlace

Ingresa a GeDGAPA2. 

1. 

3. 



ALTA DE COMISIONES



En la barra de
navegación da clic en

Elegir perfil

2.1 Acceder a Comisiones

1. Da clic en el rol Entidades académicas y
selecciona Enlace de entidad Académica

2. En la barra de navegación se
activarán opciones relacionadas

al programa

3. 

Da clic en Comisiones



Se desplegarán los botones para crear
una nueva Comisión  Evaluadora o

Revisora

Da clic sobre el que deseas dar de alta

2.2 Alta de nuevas comisiones

ESTE PASO ES POR COMISIÓN, SI EN TU ENTIDAD EXISTE MÁS
DE UNA, DEBERÁS DARLAS DE ALTA DE FORMA INDIVIDUAL



2.3 Nuevo integrante de Comisión

Ingresa el Número de trabajador o RFC
del integrante y da clic en Buscar

Verifica que los datos desplegados sean correctosDa clic en Nuevo integrante



Da clic en Browse para subir el documento probatorio de la
designación del intengrante de la Comisión

Debe cumplir con las siguientes características:

Digitalizado en formato PDF 
Sin protección
Resolución mínima de 100 dpi (ppp)
Tamaño máximo de 2MB por archivo

Da clic en Alta

2.3 Nuevo integrante de Comisión
Verifica que el documento sea correcto

El Integrante será agregado a la tabla. 



LAS COMISIONES
EVALUADORAS SE
IDENTIFICAN EN

COLOR AZUL

LAS COMISIONES
REVISORAS SE

IDENTIFICAN EN
COLOR ROJO

En la columna OFICIO puedes ver el
documento 

Si algún integrante se ilumina en un color
diferente, revisa la columna Fecha de
término, es probable que su periodo de
vigencia esté por expirar

2.3 Nuevo integrante Comisión Evaluadora

En SIGEA la Comisión no recibirá solicitudes para
evaluar hasta que tenga el número de

integrantes mínimos que marca la Convocatoria.



2.4 Eliminar Integrantes y Comisiones

Si deseas dar de baja algún integrante ,
da clic en 

Si deseas eliminar una Comisión:
1.Da de baja a todos los integrantes 
2. Da clic en Eliminar comisión
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